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1. ‘AANMELDEN’ IN ELIT 2.0 

✓ Vraag aan de Elit-hoofdgebruiker van je club (meestal de secretaris) om je het profiel ‘Interclubleider’ toe te kennen 

in Elit. Lees in deze handleiding hoe de Elit-hoofdgebruiker van je club het profiel interclubleider kan toekennen. 

✓ Ga via de webbrowser naar elit.tennisvlaanderen.be 

o Log in met je lidnummer of mailadres en wachtwoord zoals op de website / app van Tennis Vlaanderen. 

 

 

2. ‘ORGANISATIE ONTMOETING’ IN ELIT 2.0 

✓ Kies in het menu aan de linkerkant ‘Interclub’ en klik vervolgens door op ‘Organisatie ontmoeting’.  

 

 

 

2.1.  ‘ONTMOETING SELECTEREN’  

✓ Geef de datum in van de officiële speeldag van de ontmoeting. Klik vervolgens in het vak ‘Ontmoeting’: 

o Je krijgt vervolgens een overzicht van alle ontmoetingen van de club op die dag (zowel de thuis- als de 

uitontmoetingen). 

o Klik op de ontmoeting die je wil beheren om deze te selecteren.  

Tip: Via de zoekbalk kan je via eender welke zoekterm zoeken (bv. deel van de naam van de uitploeg). 

 

 

 

https://www.tennisvlaanderen.be/documents/12301/40480257/Toegangsbeheer+Elit+2.0/f71fab71-d8e2-481b-8845-c8503687e5b9?version=1.2
https://elit.tennisvlaanderen.be/ords/f?p=100:LOGIN_DESKTOP:0
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2.2. ‘VOORBEREIDING’ VAN DE ONTMOETING 

2.2.1 Interclubleider voor de ontmoeting in 

Het vak interclubleider moet niet ingevuld worden voor een interclubontmoeting padel.  

 

 

 

2.2.2 Ploegensamenstelling invullen of vrijgeven 

In het bovenste stuk zie je de info over de ploegensamenstelling van de ontvangende ploeg. In het onderste deel zie je de 

info over de ploegensamenstelling van de bezoekende ploeg.  

Via de knoppen kan je ofwel de ploeg vrijgeven, ofwel de samenstelling invullen/bewerken ofwel de ploegensamenstelling 

afdrukken (enkel mogelijk na vrijgave van de samenstelling). Meer info hierover op de volgende pagina. 

 

 

 
Situatie 1: de kapitein heeft de samenstelling digitaal ingevuld. 

✓ Zorg dat het tab ‘Beheer ontmoeting’ geopend is.  

✓ Laat de kapitein de samenstelling vrijgeven via de knop ‘Ploeg vrijgeven’ (= via het oog-icoon) -> wachtwoord 

website / app invullen -> vrijgeven.  

o Na het vrijgeven van de samenstelling, kan je deze eventueel nog bewerken via het bewerk-icoon. 
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Het kan ook zijn dat de kapitein de samenstelling op voorhand heeft vrijgegeven. Dan hoef je niks meer te doen.  

 

 

 

 

 

Let er voor op dat de ploegensamenstelling die in Elit zit, overeenkomt met het uitgewisselde formulier 
‘Ploegensamenstelling’. Na het vrijgeven van de samenstelling kan je dit controleren via ‘Ploeg afdrukken’ 
of ‘Samenstelling bewerken’.  
 
Via de knop ‘Samenstelling bewerken’ kan je eventueel ook nog wijzigingen aanbrengen aan de samenstelling 
die door de kapitein ingegeven is.  
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Situatie 2: de kapitein heeft de samenstelling NIET digitaal ingevuld of weet het wachtwoord niet meer. 

✓ Zorg dat het tab ‘Beheer ontmoeting’ geopend is.  

✓ Geef dan zelf de ploegensamenstelling in via de knop ‘Samenstelling’ (= via het bewerk-icoon). 
 

 

Stap 1: Selecteer een kapitein   

✓ Klik hiervoor op het persoon-icoontje naast ‘Kapitein voor deze ontmoeting’. 

 

 

✓ Vervolgens kan je de persoon opzoeken -> vink het vakje aan voor de persoon -> klik op ‘Lid selecteren’. 

 

 



 
 

 
 
 

 
 
 

 

  Elit 2.0: organisatie interclubontmoeting - padel 7 / 13 

 

Stap 2: Duid het akkoord aan om indoor te spelen bij regen en om bij kunstlicht te spelen.  

 

Stap 3: voeg de spelers toe aan de ploegensamenstelling 

✓ Zoek de speler op door de voornaam of familienaam (of een deel) te typen in de zoekbalk.  

o Klik op ‘Persoon’-icoon om de speler toe te voegen aan de ploegensamenstelling voor deze ontmoeting. 

o Doe dit voor alle personen die op de samenstelling moeten staan voor deze ontmoeting. 

✓ Vergeet tot slot niet op te slaan via de knop ‘Opslaan’ rechts onderaan.  

 

 

 
Tip: Je kan de zoekopdracht opnieuw verwijderen door op het kruisje te klikken naast de zoekopdracht. 
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3. WEDTRIJDEN & UITSLAGEN INVULLEN 

3.1. WEDSTRIJDEN INVULLEN 

✓ Open het tab ‘Dubbelwedstrijden’ 

✓ Klik per wedstrijd op het bewerk-icoon om de spelers in te vullen. Eerst wedstrijd 1, vervolgens wedstrijd 2, … 

 

 

 

✓ Kies de spelers voor de ontvangende ploeg via het dropdown-menu en doe hetzelfde voor de spelers van de 

bezoekende ploeg. Klik vervolgens op ‘Opslaan’. 
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3.2. CONTROLE OVERTREDINGEN 

✓ Bij de overtredingen zie je eventuele fouten! Bijv. te weinig spelers opgesteld.  

✓ Hier zou niks mogen staan. Als dit veld leeg is, dan is alles in orde! 
 

 

4. UITSLAGEN INVULLEN 

✓ Open het tab ‘Dubbelwedstrijden’ 

✓ Klik op het ‘Uitslag’-icoon bij de wedstrijd waarvoor je een score wil invullen. 
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✓ Selecteer de winnaar -> kies type uitslag -> geef de score in functie van de winnaar in -> klik op ‘Opslaan’. 

o Bij tiebreak geef je #ptn van de verliezer in 

▪ Bijv. 7-3 in de tie-break -> in het vakje 3 intypen 
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5. ONTMOETING AFRONDEN 

✓ Open het tab ‘Afronden’. Je kan het uitslagenblad eventueel afdrukken via de knop ‘Uitslagen blad afdrukken’. 

✓ Laat de kapiteins vervolgens tekenen voor akkoord: 

o Ze klikken hiervoor op de ‘Ondertekenen’-knop in het vak ‘Handtekening kapitein ontvangende ploeg’ en 

‘Handtekening kapitein bezoekende ploeg’. 

o De kapitein kan aftekenen met het wachtwoord van de website / app van Tennis Vlaanderen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Bij padel moet het wedstrijdblad niet afgetekend worden door de interclubleider. 
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6. SPECIALE GEVALLEN 

6.1. ONTMOETING VERPLAATSEN VAN DATUM 

✓ Open het tab ‘Beheer ontmoeting’ -> klik op ‘Uitstellen ontmoeting’ 

✓ Vul vervolgens reden en nieuwe speelmoment in het scherm dat zal openen in. 

 

  

 

 

 

✓ Je kan de ontmoeting opnieuw hervatten als volgt: 

o Open het tab ‘Beheer ontmoeting’ -> klik op ‘Hervatten ontmoeting’. 

 

  

6.2. ONTMOETING BEËINDIGEN NA OVERWINNING 

✓ Open het tab ‘Afronden’ -> klik op ‘Beëindig na overwinning’ 

✓ Let op: dit is enkel mogelijk bij de eindronde in tabel als de winnende ploeg gekend is na de enkelwedstrijden. 
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6.3. FORFAIT ONTMOETING (BV. PLOEG KOMT NIET AF) 

✓ Open het tab ‘Beheer ontmoeting’ -> klik op ‘Forfait ontmoeting’ 

✓ Zet de status op ‘Niet aangevangen’ ->  geef in wie forfait geeft. 
 

  

 

 

 

 


